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«TASARIM VE URUN GELISTIRME PROJELERI»




ISTITHDAM DESTEGI ICIN ZORUNLU

BELGELER

» IS SOZLESMESI
» MAAS BORDROLARI

» MAAS ODEMESINE iLISKIN DEKONTLAR
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DESTEK BASVURU SURECLERINDE DIKKAT

EDILECEK HUSUSLAR

» A.GEREKLI BELGELERLE ILGIiLi HUSUSLAR
A1-iSTIHDAM
1-Personel Is S6zlesmesi (Zorunlu Belge):

Personelin Tasarnm ve Urin Gelistirme Departmaninda calistiginin
ve gorevinin ne oldugunun (fasarimci, modelist, muhendis)

belirtildigi ve is sOzlesmeleri

* Modelist ve muhendislerin yalnizca tasanm surecinde calistigl
sozlesmede yer almalidir.
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2-Diploma & Yeterlilik Belgesi:

Personelin egitimine iliskin diploma, sertifika ya da meslek
orgutu uyeligini gosterir belge

» Tasarmci; tasarnm ya da tasarimla ilgili alanlarda yuksekogrenim mezunu ya
da tasarmci dernegi / birligi Uyesi *

» Modelist; modelistlik ile ilgili meslek lisesi, on lisans, lisans mezunu ya da
sertifika (Kurs Bitirme Belgesi) sahibi

» MUhendis; muhendislik lisans mezunu

*llgili dernegdin Bakanlikca onay almis bir dernek olmasi gerekir.
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3-Maas Bordrolari (Zorunlu Belge):

Basvuru yapllan her ay ICin, basvury yapllan
personelin/personellerin maas bordrolan ibraz edimelidir. Maas
bordrolarnda, calisanin departmani (bolimu) ya da gorevine iliskin

bilgiler yer aliyor ise bu bilgiler is sozlesmesine uygun olarak
duzenlenmeli / duzeltiimelidir.

Ornek: Departman: Tasarim
Gorev Tanimi: Tasarimci
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4-SGK Prim Hizmet Listeleri:

Basvuru yapllan her ay ICin, basvury yapllan
personelin/personellerin isimlerinin isaretlendigi SGK Prim Hizmet
Listeleri ibraz edilmelidir. (Calisan SGK Bildirim Listeleri)

Odenen Ucretlerin SGK matrahi tutarlarn, bordrolarla uyumlu
olmali ve bu listelerde gorulUyor olmalidirr.
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5-Maas odeme belgeleri (Zorunlu Belge):

Maas ddemesine iliskin dekont ya da hesap ddokUmleri banka kaseli
onayl olarak ibraz edilmelidir.

Bu belgelerden kimin hesabina hangi ay ne kadar net Ucret
odemesi yapildiginin anlasiliyor olmasi gerekmektedir.

Tek tek dekont alinamiyor ise hesap dokumlerinde kime ne kadar
maas yattiginin gosterilebiliyor olmasi gerekmektedir.
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ALET-TEC.-MALZ. VE YAZILIM DESTEGI ICIN
ZORUNLU BELGELER

» FATURA

» ODEMELERE iLISKIN DEKONTLAR



A2- ALET, TECHIZAT, MALZEME VE YAIZILIM

1-Fatura (Zorunlu Belge):

Satin  alinan alet-techizat-malzemeler ya da vyazilm icin
aciklamall fatura

EK-3 listesi ile baglanti kurulmall

Listede ve ayni zamanda projedeki bUtcede yer almayan hicbir
esya ya da yazilm destek kapsaminda degerlendirimez.
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2-Odeme Belgeleri (Zorunlu Belge):

Faturayr duzenleyen tarafa, bankacilik sisteminde yapilan
odemeye lliskin aciklomali ddeme belgeleri

Odeme belgeleri (Dekont, cek, ekstre, hesap dékimU) banka
kase onayli olarak ibraz edilmelidir.
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3-Gorsel:

Satin alinan alet-techizat-malzemelere lliskin  fotograflar(seri
numaralarinin goruleceqgi sekilde), satin alinan ya da kiralanan
yaziimlara iliskin ise ekran / ara yuz ciktilar ibraz edilmelidir.

4-Yazilimlar i¢in Sozlesme:

Satin alinan ya da kiralanan yazilimlara iliskin sozlesme ibraz
ediimelidir.
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SEYAHAT DESTEGI ( UCAK ) ICIN ZORUNLU
BELGELER

» E-BILET
» ODEMELERE iLiISKIN DEKONTLAR

*Zorunlu belgeler oimadan yapilacak basvurular gecgersiz
sayillacaktir.
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SEYAHAT DESTEGI (OTOBUS,TREN, GEMI)
ICIN ZORUNLU BELGELER

» BILET / E-BILET

*Zorunlu belgeler oimadan yapilacak basvurular gecgersiz
sayillacaktir.



SEYAHAT DESTEGI

1.Bilet/E-Bilet(Zorunlu Belge):

Seyahat harcamalarn acente araciligiyla yapildiginda
acente kasell e-bilet ibraz edilmelidir. Biletlerin ekonomi sinifi
oldugunun anlasiliyor olmasi gerekmektedrr.

llgili Ulkeye giris cikisin belgelenebilmesi gerekmektedir.
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WEB SITESI DESTEGI ICIN ZORUNLU
BELGELER

» FATURA
» ODEMELERE iLiISKIN DEKONTLAR

*Zorunlu belgeler oimadan ya da Ticaret Musavirligi onaysiz
belgeler ile yapillacak basvurular gecersiz sayillacakiir.
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Yur
Ticaret

yemin

WEB SITESI DESTEGI
1-Fatura(Zorunlu Belge):

- disinda duzenlenen faturalar, duzenlendikleri Ulke TUrk
MUsaviri/Atasesi/Bakanlik  Temsilcisi  onayll  olarak,

i tercUmeleri (Ingilizce haric) ile birlikte ibraz ediimelidir.
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2-Odeme Belgeleri (Zorunlu Belge):

Faturayr duzenleyen tarafa, bankacilik sisteminde odeme
yapilldigint gosteren ddeme belgeleri (Dekont, cek, eksire, hesap
dokumu) banka kase onayli olarak ibraz edilmelidir.

Acik, anlasilabilir ve aciklamali ddeme belgeleri ibraz edilmelidir.
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3-Ucak Bileti Harici Ulasim Belgeleri:

Ucak disindaki ulasim araclari icin, ulasimin nereden nereye yapildigin,
ne zaman yapildigini gosteren ulasim belgeleri ibraz edilmelidir.

4-Yurt Disi Seyahat Raporu (EK-5):

Seyahatin niteligi ve projeye sagladigl katkilan kapsayan rapor
doldurularak tarafimiza ibraz edilmelidir. Seyahat raporu sirket kaseli ve
temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan imzalanmis olmalidir.

5- Web Sitesi Ara Yuz Cikhlan:

Firma kullanici bilgileri ile giris yapilmis web sitesine ait ara yUz cikfilar
ibraz edilmelidir.
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B. IBRAZ EDILECEK DIGER BELGELER

» Maliye Bakanligina hitaben Taahhutname
» Ekonomi Bakanhgina hitaben KEP Beyannamesi

> ?.elzplag;vurudq; Temsil ve llzama yeftkili kisi ya da kisileri gosteren imza
irkuleri

*Taahhithame ve KEP Beyannamesi imza sirkilerindeki yetkililerce imzalanmis
ve islak imzal olarak ibraz edilmelidir.
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» Basvurular odeme tarihleri itiban ile en ge¢ 6 ay igerisinde
yapiimalidir.

» Eksiklik tamamlama suresi 3 aydir.

» Basvuru dosyalarinin herhangi bir uguncu kisi tarafindan dahi
anlasilabiliyor olacak sekilde acik ve basit sekilde duzenlenmis,
dosyalanmis olmasi gerekmektedir.
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» ITKiB — Devlet Yardimlar $b.

» Adres: [TKIB - Cobancesme Mevkii Sanayi Cad. Dis Ticaret Kompleksi B Blok Yenibosna /
Bahcelievier 34196 ISTANBUL
Tel: +90 212 454 07 98

» Faks: +90 212 454 0201
» E-posta: devyardim@itkib.org.ir - www.itkib.org.ir
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